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Bildbeskrivning�inho "Bildbeskrivning"�


Delrutin är en specificering av vem som skall stå för kostnaden för en viss resa. Vid en sjukresa (rutin ‘SJ’) kan exempelvis sjukvårdsdistrikt, vårdcentral eller klinik utgöra delrutin. Delrutin kan ha 1-4 tecken.





Normalt krävs ingen delrutin för färdtjänst eller tjänsteresa eftersom specificeringen av kostnadsansvar framgår av legitimeringen.





I bild 352 lägges delrutiner upp per rutin. Kontroll mot att delrutin finns göres vid beställning  under förutsättning att detta har markerats i bild 358.





Till varje delrutin är det möjligt att knyta ett förvaltningsbegrepp och ett konto, som kan användas för sortering av debiteringunderlag till viss förvaltning eller organisation.























Funktioner





Nyuppläggning�inho "Nyuppläggning"�


Skriv in rutin i bildens nyckel och tryck ENTER. Markören flyttas till den nedre delen av bilden i fältet för "Ny". Tryck ENTER. Systemmeddelandet [NYUPPLÄGGNING] visas. Skriv in förkortning för delrutin och därefter delrutinens benämning i klartext samt de övriga fälten.�inho "Skriv in rutin i bildens nyckel och tryck ENTER. Markören flyttas till den nedre delen av bilden i fältet för \"Ny\". Tryck ENTER. Systemmeddelandet [NYUPPLÄGGNING] visas. Skriv in förkortning för delrutin och därefter delrutinens benämning i klartext samt de övriga fälten."�


Avsluta nyuppläggningen med att skriva in din sekretess-kod i fältet för "Sekretess" och tryck ENTER. Systemmeddelandet [KLAR] visas och markören finns åter i fältet för "Ny". Tryck F5 en gång så visas den nya delrutinen i den övre delen av bilden.





Ändring�inho "Ändring"�


Skriv in rutin i bildens nyckel och aktuell delrutin samt tryck ENTER. Markören flyttas till den nedre delen av bilden i fältet för "Ny". Tryck på den "dubbla piltangenten" så flyttas markören till den övre delen av bilden. Ställ markören på den rad där delrutinen som ska ändras finns.�inho "Skriv in rutin i bildens nyckel och aktuell delrutin samt tryck ENTER. Markören flyttas till den nedre delen av bilden i fältet för \"Ny\". Tryck på den \"dubbla piltangenten\" så flyttas markören till den övre delen av bilden. Ställ markören på den rad där delrutinen som ska ändras finns."�


Tryck ENTER. Raden flyttas till den nedre delen av bilden. Skriv in ev ändringar och avsluta med att skriva in din sekretess-kod i fältet för "Sekretess" samt tryck ENTER.  Systemmeddelandet [KLAR] visas och markören finns åter i fältet för "Ny". 





Borttagning�inho "Borttagning"�


Skriv in rutin i bildens nyckel och aktuell delrutin samt tryck ENTER. Markören flyttas till den nedre delen av bilden i fältet för "Ny". Tryck på den "dubbla piltangenten" så flyttas markören till den övre delen av bilden. Ställ markören på den rad där delrutinen som ska tas bort finns. Tryck ENTER. Raden flyttas till den nedre delen av bilden. Tryck F6 för bortttagning och tryck ENTER för att verifiera borttagningen. Systemmeddelandet [BORTTAGEN] visas och därefter [EJ FLER UPPGIFTER]. 





Fält�inho "Fält"�





Nyckel	Bilden har två nycklar, rutin (2 tecken) och delrutin (4 tecken)


		Delrutinerna kan endast listas per rutin.





Specifikation	Delrutinens namn skrivs i klartext.





Förvaltning	Förvaltningskod skrivs om detta används (4 siffror)


		Genom att tryck F7 kan Du kontrollera om förvaltningen är 		upplagd som en fakturaadress i bild 380.





Konto	Konto för förvaltning som ska debiteras anges här ( 28 tecken).











From Tom	Datum för när delrutinen gäller. Tom datum behöver inte anges.


		Datum = år, mån, dag (6 siffror)





End plan	Ska delrutinen endast gälla för viss planeringsform anges det här.


		T = tidtabellsplanering


		F = fordonsplanering


		"Blankt" = både tidtabell och fordonsplanering





Sekretess	Din sekretesskod skrivs in vid nyppläggning och ändring.


		Sekretesskod = 6 tecken 








